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1. Jogszabalyi hattér

A Hazirend a nemzeti koznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. torvény (a tovdbbiakban Nkt.), a
nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatardl
sz616 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban EMMI rendelet), valamint a
gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatdsrol sz6lo 1997. évi XXXI. torvény alapjan
késziilt.

A Hazirendet a nevelGtestiilet fogadja el az Nkt. 70.§. (2) bek. g) pont alapjin. Ki kell kérni a
Sziiléi Szervezet véleményét a Hazirend elfogaddsa el6tt (Nkt. 25.§). A Héazirend
onkorményzati 6voda esetén az Nkt. 25. § (4) bekezdése alapjan a fenntartd egyetértésével a

fenntart6 jovahagydsaval valik érvényessé.

2. A Hazirend hatalya

A Hézrend az intézmény 6ndll6 belsd jogforrasa. Belsé mukodését a Pedagdgiai programmal
és a Szervezeti és miikodési szabdlyzattal egyiitt hatdrozza meg.

A Hazirend elkészitéséért az 6voda foigazgatdja felelds, elfogaddsa az Nkt. alapjan a
neveldtestiilet jogkore.

Ugyanezt az eljarast kell kovetni a Hazirend mddositdsa sordn is.

Jelen dokumentum személyi hatdlya kiterjed a Kondorosi Tobbsincs Ovoda és Bolcs6dét
hasznélok teljes korére, az intézmény valamennyi kdznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban
és a munkaviszony jellegli jogviszonyban, megbizdsi jogviszonyban, a jogviszonyban allé
gyermekekre, a sziileikre, az 6voddban és bolcsddében tartézkodd személyekre. Térbeli
hatdlya pedig kiterjed a kiilso helyszinen zajl6 nevelési terekre is.

A Haézirendben foglalt eldirdsok betartdsa, betartatisa mindannyiunk szdmdéra kotelezd
érvényll.

A Hazirend eldirdsai azokra az intézményi és intézményen kiviili, nevelési idOben, illetve
nevelési 1dOn kiviil szervezett programokra is vonatkoznak, melyeket a Pedagdgiai program
alapjdn az 6voda vagy bolcsOde szervez, és amelyeken az Ovoda és bolcsdde ellaja a
gyermekek feliigyeletét.

A Kondorosi Tobbsincs Ovoda és Bolcséde honlapjdn és a kozponti falidjsdgokon is
megtaldlhaté. A beiratkozas sordn minden sziil6 megkapja a Hazirendet.

Jelen Hé4zirend 2024. szeptember 1-jén 1ép hatalyba.



3. Altalanos informaciék

Az 6voda neve, elérhetoségei:

Kondorosi Tébbsincs Ovoda és Bolcséde

5553 Kondoros, Csabai u. 25.

E-mail cim: tobbsincsovi@freemai.hu, tobbsincsovi@gmail.com
Telefonszdm: 06/66 388-635, 0620/341-3446

Az 6voda OM-azonositdja: 028159

Az 6voda fenntartdja, cime: Kondoros-Kardos Koznevelési Intézményfenntarté Tarsulds
(5553 Kondoros Hosok tere 4-5.

Féigazgat6: Kalmar-Opauszki Anita

Fogadodordja: hétfé 8.00-11.00 (eldzetes egyeztetés alapjan).

Féigazgat6 helyettes: Horcsdk Istvan

3.1. Nyitvatartasi rend
A nevelési év szeptember 01-jétdl a kovetkezd év augusztus 31. napjdig tart.
Az 6voda heti és éves nyitvatartdsi idejének meghatdrozdsa a fenntart6 joga.
Ovodénk munkanapokon 6:30-17.15-ig tart nyitva.
Osszevont csoportok 6:30- 7.30 6ra kozott és 16:00-17.15 6ra kozott mitkodnek.
Bolcsddénk 6.45-17:15-ig van nyitva. Osszevont csoportok mitkddnek 6:45-7:30 és
15:30-17:15 kozott.
Az intézmény szombaton €s vasarnap, valamint munkasziineti napokon zarva tart. A szokasos
nyitvatartdsi rendtdl valé eltérésrdl a fenntarté dont irasbeli kérelem alapjan.
Nevelés nélkiili munkanapokra évente 6t alkalommal ad lehetdséget jogszabdly [EMMI
rendelet 3. § (5) bekezdés]. A tervezett idépontokrdl a nevelési év elején tdajékoztatni kell a
Sziiléi Szervezetet, illetve az adott iddpont eldtt legaldbb hét nappal a zart sziiloi

csoportokban meghirdetni azt.

3.2. A nyari intézményi élet, a zarva tartas rendje
A nyéri hénapokban — a zdards idején kiviili idészakban — {igyeleti rend szerint miikodik az
intézmény, melynek sordn csoportdsszevonds torténik. A nydri zards idészakarol és pontos
1d6pontjarol az féigazgaté dont a fenntartd jovahagydsaval. A nyari zaras két hét, ebben az
iddszakban folynak a karbantartdsi és takaritdsi munkdlatok. A munkélatok fiiggvényébe az
id6tartamtol el lehet térni.

Az intézmény nydari zarva tartasar6l minden év februdr 15-ig tdjékoztatjuk a sziiloket.
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4. Az intézményi jogviszony, a be- és Kiiratkozas rendje
L. OVODA
Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. [Nkt. 49. § (1) bekezdés] Az
6vodankba felvett gyermek a harmadik életév betoltése utan kezdheti meg az 6vodat.
A gyermek az évodéval jogviszonyban all, a jogviszony a beiratds napjan jon 1étre. A felvétel
idOpontjat — dprilis 20 és méjus 20 kozott - a fenntarté dllapitja meg, ezt kdzlemény vagy
hirdetmény formajaban teszi kozzé.
Az 6vodai beiratkozds a sziilld és a gyermek személyes jelenlétével valdsithaté meg. A
varakozas elkeriilése érdekében idOpontot lehet kérni a beiratkozas hirdetményében szerepld
modon.
Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni:
* a gyermek személyazonositdsdra alkalmas és dllampolgdrsagira vonatkozd hatdsagi
igazolvanyokat (anyakonyvi kivonat vagy személyi azonosito),
* agyermek nevére kiallitott lakcimet igazol6 hatsagi igazolvéanyt
» TAJ kartyat
e aamennyiben rendelkezik szakértdi véleménnyel, az igazolds bemutatdsa a szakellatds
biztositasa érdekében
* tartds betegség esetén orvosi szakvéleményt
* specidlis étkezési ellatds esetén szakorvosi javaslat, tartésan beteg igazolas,
amennyiben a gyermek fokozott kockdzatu allergids betegséggel diagnosztizalt, vagy
diabétesszel €10, beiratkozaskor a sziilonek tdjékoztatnia kell az intézményt a gyermek
fokozott figyelmet igényld egészségi dallapotarél €s a megteendd siirgdsségi
intézkedésekrol
e sziild személyazonossagit igazold hatdsagi igazolvanyokat és lakcimet igazold
hat6sagi igazolvanyéat
* nyilatkozatot a feliigyeleti jog gyakorlasa tekintetében.
A személyesen igényelhetd adatlap kitoltve beiratkozasi adatlap (elérhetd: az Svodaban
nyomtatott formdban).
Az 6voda féigazgatdja
* az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt ad6 dontését irasban,
* akérelem elutasitdsdra vonatkozé dontését hatdrozati formaban.
Az 6vodai nevelésben valé részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az dvoda

foigazgatdja a dontésrol értesiti az el6z6 dvoda igazgatdjat.



Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha:
* agyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan
* a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek szamara
6vodabol valé kimaraddsara
* agyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolsé napjan

e az Ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitdé gyermek eléri a tankoteles kort

[Nkt. 53. § (1) bekezdés].

4.1. A beiskolazas rendje
Tankételes kort az a gyermek, aki adott év augusztus 31-ig betolti a hatodik életévét.
A sziildvel az Ovodapedagdégusok november hénapban egyeztetnek a gyermek
iskolaérettségérol.
A sziilo kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovdbbi egy
nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A sziild a kérelmét az iskolakezdés évében,
janudrban, a felmentést engedélyezd szervhez az éltala megadott idOpontig nyujthatja be. A

kérelemiirlap a kordbbi évek gyakorlatdnak megfeleléen mar adott év december végétdl a

kérelembenyujtasi hatarido végéig elérhetd a kovetkezd linken: https://ohtan.oh.gov.hu/ .

Nem az 6voda feladata és felelossége a kérelem benyujtasa, arr6l minden esetben a sziildnek
kell gondoskodni, mivel az 6voda nem mindsiil tigyfélnek az adott hatésagi eljarasban.

Az adott évben tankoteles korba 1épd gyermeket a sziild koteles beiratni a lakéhelye szerint

illetékes, vagy a sziil6 dontése alapjan vélasztott iskola elsé évfolyamara.

4.2. Az 6vodai ellatas igénybevételének, esetleges felmentésének feltételei

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezd6 napjatdl legalabb napi négy 6rdban dvodai foglalkozdson vesz részt. [Nkt.
8.8 (2) bekezdés]

A sziil0 — targyév dprilis 15. napjdig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét
szem elott tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek a negyedik
életévét betolti, killonds méltanylast érdemld esetben, djabb kérelem alapjdn annak az évnek
az augusztus 31-ig napjdig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betdlti, a Kormédny
rendeletében kijelolt szerv a gyermeket felmentheti az dvodai foglalkozdson vald részvétel
al6l, ha csaladi koriilményei, sajitos helyzete indokolja. Ha az eljardsban szakértot kell

meghallgatni, csak az 6vodaigazgatd vagy a védond rendelhetd ki. Tartés gydgykezelés alatt



allé gyermek esetében a kérelem a targyév dprilis 15. napja utdn is benyujthatd. Az eljarasi
hatarid6 otven nap. [Nkt. 8. § (2) bekezdés]
A gyermek megkezdheti az 6voddba jarast:
* amikor a gyermek egészséges; ehhez a hazi gyermekorvostol kapott igazolast
sziikséges benytjtani.
4.3. Kiilfoldre torténo tavozas bejelentés szabalyai
Az 6vodaba jaré gyermek esetében a sziildn el6zetesen irdsban értesiti az igazgatét, hogy
gyermeke az dvodakotelezettségét kiilfoldon fogja teljesiteni. A még be nem {ratott, de mér
kiilfoldon tartézkodé dvodakoteles gyermek esetében az Oktatdsi Hivatalt kell a sziilonek
értesiteni a beiratkozds idejének utolsé napjat kovetd 15 napon beliil. Amennyiben a sziild a
bejelentési kotelezettségét elmulasztotta, ellene szabdlysértési eljarast kell meginditani az
6vodai nevelésben vald kotelezettség megszegése miatt. A hivatalos iratokat az utolséd
magyarorszagi lakcimre kell kiildeni.

A kiilfoldre tdvozas bejelentése a www.oktatas.hu oldal, Koznevelés meniipontjaban torténik.

Amennyiben az 6voddba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles

kort, megszinik az 6vodai elhelyezése.

II. BOLCSODE

4.4 A bolcsodei jogviszony, a be- és Kiiratkozas rendje
A bolesodei beiratkozas folyamatos a nevelési év folyaman.
A bolcsdde a gyermekjoléti alapellatds része, a csalddban nevelkedd 20 hetestdl 3 éves kord
gyermekek napkozbeni ellatdsat, szakszerli gondozdsat, nevelését végzd intézmény. Ha a
gyermek a harmadik életévét betoltotte, a bolcsddei gondozési-nevelési év végéig maradhat a
bolcsddében. Amennyiben még nem érett meg az Ovodai nevelésre, a negyedik életévét
kovet6 aug.31-ig tovdbb gondozhat6 a bolcsddében.” (1997. évi XXXI. tv. 42.§(1).
A bolcsdde szolgéltatdsait az intézményfenntartd tarsulds telepiiléseinek lakosai (Kondoros,

Kardos) egyarant igénybe vehetik.

A bolcsddébe beiratkozdskor be kell mutatni:

'] a gyermek személyazonositisara alkalmas és dallampolgarsdgdra vonatkoz6 hatdsagi
igazolvanyokat (anyakonyvi kivonat vagy személyi azonosito),

" a gyermek nevére kidllitott lakcimet igazol6 hatsagi igazolvanyt

'] TAJ kértyat

] a amennyiben rendelkezik szakért6i véleménnyel, az igazolds bemutatdsa a szakellatas
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biztositasa érdekében

U] tartds betegség esetén orvosi szakvéleményt

"] specidlis étkezési ellatas esetén szakorvosi javaslat, tartdsan beteg igazolds,

amennyiben a gyermek fokozott kockdzatd allergids betegséggel diagnosztizalt, vagy
diabétesszel él6, beiratkozaskor a sziilonek tdjékoztatnia kell az intézményt a gyermek
fokozott figyelmet igényld egészségi allapotardl €s a megteendd siirgdsségi intézkedésekrol

1] sziil6 személyazonossagat igazol6 hatdsagi igazolvanyokat és lakcimet igazold

hat6sdgi igazolvanyét ezt én eddig nem kértem

"I nyilatkozatot a feliigyeleti jog gyakorldsa tekintetében.

4.5 Bolcsodei elhelyezés az alabbi jogcimeken igényelheto:
1. A sziild, neveld, gondozé munkavégzése, betegsége, vagy egyéb ok miatt a gyermekiik
napkozbeni ellatdsarél nem tudnak gondoskodni;
2. A gyermeknek testi, illetve szellemi fejlodése érdekében dllandd napkdzbeni ellatasra van
sziiksége;
3. A gyermeket egyediildllo, vagy idés személy neveli, vagy a gyermekkel egyiitt a csalddban
3 vagy tobb gyermeket nevelnek (kivéve azt akire nézve gyermekgondozdsi dijban, vagy
apolési dijban részesiil;
4. A gyermek sziilgje, gondozdja szocidlis helyzete miatt a napkozbeni ellatadsrol nem tud
gondoskodni;
A bolcsédei felvétel sordn elényben kell részesiteni azt a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre jogosult gyermeket, akinek sziiloje, vagy mas torvényes képviseldje igazolja,
hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban 4all. (1997. évi
XXXI. tv. 42/A.8)
A bolcsddei ellatas igénybevétele onkéntes, de a sziilon kiviil a felvételt kezdeményezheti
csaladgondozd, védOnd, gydmhatdsag, gyermekorvos is. A sziilé hozzdjaruldsa azonban
ezekben az esetekben is sziikséges.

4.6 A bolcsodei ellatas megsziintetésének modja:
A jogosultsagi feltételek megsziinésével:
- ha a gyermek a 3. életévét betoltotte, €s a bolcsddei gondozasi- nevelési év végéhez ért,
- ha gyermek testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett 6vodai nevelésre, a
4. évének betoltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhatd a bolcsédében
- ha a sziiléi feliigyeleti jogot gyakorld sziild vagy torvényes képviseld kérelmezi a

megsziintetést, melyet a féigazgaté a megegyezett idépontban az ellatast megsziinteti,
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- a hézirend tobbszori sulyos megsértése esetén, Az ellatds megsziintetésérol (a bolcsddei
gondozdsra val6 életkori jogosultsdg betoltésétdl eltérd esetben) a foigazgatd {rasban értesiti
az ellatast igénybe vevat, ill. annak torvényes képviseldjét, egyet nem értés esetén a jogosult,
illetve torvényes képviseldje az értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon belill a
fenntartéhoz fordulhat.
- a Gyvt.42/A bekezdésben foglaltak szerint, ha orvosi szakvélemény alapjan meg kell
sziintetni annak a gyermeknek az ellatasit, aki egészségi allapota miatt bolcsédében nem
gondozhatd, illetdleg magatartdszavara miatt veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését.
- kondorosi, illetve kardosi lakéhely vagy tartézkodasi hely megsziinik
- ha az ellatasért fizetendo téritési dijat az igénybe vevd vagy a torvényes képviseldje a
targyhavi befizetés idopontjatdl szamitott 3 honap utdn felszolitds ellenére sem fizeti be,
- A fenntart6 végrehajthat6 hatdrozatdig az ellatast biztositani kell.
- Az ellatds megsziinésekor a felek elszdmolnak egymadssal, amely kiterjed:
- a téritési dij rendezésére,
- az intézmény targyi eszkdzeiben okozott szandékos karokra.
5. Az intézményi életrenddel kapcsolatos rendelkezések
5.1. Az étkezési téritési dij befizetésére vonatkozo rendelkezések, szabalyok
A sziil0ket mindenkori jogszabalyok figyelembevételével kiilonbozd kedvezmények illetik
meg, az dllam 4ltal biztositott kedvezményekhez — melynek jogossagat az eldirt igazoldsokkal
kell aldtdmasztani. Az intézmény igazgatdja az ingyenes és kedvezményes intézményi
gyermekétkeztetés feltételeirdl, a sziinidei gyermekétkeztetésrol és az igénybevétel modjarol
tdjékoztatja a kotelezettet
e a befrataskor,
» az ellatds igénybevételének megkezdésekor, és
* az ingyenes és kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés feltételeinek
megvaltozdsakor.
A fizetendd Osszegrol €s a befizetési hataridordl szol6 értesitést a sziilok online formédban
kapjak meg.
Az étkezési téritési dijat a targyhonapban, személyes formédban az intézményben kell
megfizetni az eldirt hataridd betartdsaval. Az étkezési téritési dijtdimogatasban részesiilokre is
vonatkozik, hogy nekik is kérniiik kell online vagy személyesen az aktudlis idOdpontokban az
étkez€s megrendelését. Az ingyenesség nem jelenti az automatikus ebédmegrendelést.
Amennyiben a sziil6 nem fizeti be a dijat, felsz6lité levélben értesitjiik tartozasardl.

Amennyiben a gyermek hidnyzik, az ebédet a sziilonek kell lemondania abban az esetben is,
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ha a gyermek ingyenesen étkezik. Minden nap 13.00 6rdig lehet lemondani a kévetkezd napi
ebédet. A lerendelés arra az idOtartamra sz6l, amig a sziild kérte. A bejelentést telefonon,
elektronikus dton vagy személyesen lehet megtenni. Amennyiben a gyermek jogviszonya
megszlnik, vagy a gyermek téritési dijkedvezményre valik jogosulttd, a visszafizetés a sziild
altal megadott szdmlaszdmra torténd utaldssal valosul meg. Ha a sziild0 nem mondja le az
étkezé€st, nem tarthat igényt a téritési dij levondsara. Az étkezési téritési dijkedvezményeket a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrdl sz6l6 1997. évi XXXI. torvény 21/B. §-a
szabdlyozza.
Az gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani az intézményben, ha

* agyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil

* tartésan beteg vagy fogyatékos az dvodas, bolcsddés gyermek, vagy olyan csalddban

él, amelyben tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek

* olyan csalddban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek

* olyan csalddban €1, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fOre jut6 havi
jovedelem O©sszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadodval és tarsadalombiztositasi jarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-at

* nevelésbe vették.
A téritési dijkedvezményre jogosultsiag igényléséhez sziikséges Nyilatkozat elérhetd az
intézményben nyomtatott formaban. Minden nevelési év kezdetén ) nyilatkozat kitoltése
sziiksége. Amennyiben a jogosultsag pozitivan véltozik, a sziil6 kotelessége bejelenteni azt.
Ha a gyermek jogviszonya megszlinik az intézménnyel, és tilfizetése van, a sziild
nyilatkozatot tolt ki, hogy a vélaszthat6 visszafizetési lehetdségek koziil melyiket valasztja. A
napi hdromszori (6voda)/négyszeri (bolcsdde) étkezés megszervezése a gyermekcsoportokban
az 6vodapedagdgus vagy a neveld oktaté munkat segitd feladata.
Diétas étkezés igénye esetén sziikséges masolat formdjaban leadni a kozétkeztetésért felels
szolgdltatonak a tartos beteg igazoldst, szakorvosi javaslatot diétds étkezésre (ambulast lap).
Azon gyermekek szdmdra, akik szakorvosi javaslat alapjdn, olyan specidlis igényl diétat
kérnek, amit a kozétkeztetésért felelos szolgaltaté nem tud elvallalni kozétkeztetés keretein
beliil, mas mdédon koteles az intézmény megoldani a gyermek étkeztetését. Az igazgatd
jogosult hatdrozni arrél, hogy specidlis diéta esetén méltdnyossdgi alapon engedélyezi a
gyermek kozétkeztetés keretein kiviili étkezését. Fontos szempont a sziikséges feltételek
megléte, hatésagi megfeleldség. Az étel bevitelének engedélyezése egyedi eljardsban torténik.

A konyhai dolgoz6 az élelmiszerekbdl koteles ételmintdt megdOrizni a hiitészekrényben a
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kozegészségiigyi szabdlyok altal eldirt idotartamban. Az ételminta megOrzése azokra a
sziiletésnapi, névnapi siiteményekre is vonatkozik, amelyeket a gyermek sziildje hoz be.

Az 6vodaba behozhaté élelmiszerek sziiletésnapi megemlékezés esetén: boltban vasdrolt,
eldre becsomagolt siitemény, cukraszatban késziilt torta (szamlaval/blokkal igazolva, allergén
informdcioval ellatva), gytimolcs- és zoldségfélék, szavatossdggal ellatott gytimoleslevek. A
cukrdszddban vésarolt tortdt a cukraszat széllithatja ki, biztositva ezzel a megfeleld tarolast és
hiitést!

Az intézmény teriiletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatdsa otthonrél hozott
élelmiszerrel nem etikus a tobbi gyermekkel szemben, ezért arra kérjiik a sziilket, keriiljék
ezt.

Az 6vodaban tizérai 9.00 és 9:30 kozott, az ebédelés 12:00 é€s 12:45 kozott, az uzsonnazas
pedig 15:15 és 15:45 kozott zajlik.

A bolcsédében a reggeli 8:00-8:30, a tizérai 10--10:10, az ebéd 12.00-12:30 és az uzsonna
15:20-15:30 kozott zajlik.

6. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Az oOvodaban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat. Beteg, nathds, kohogo,
gyogyszert, 1az- és kohogéscsillapitét szedd, még ldbadozé gyermek bevétele a gyermek
kielégitd, mielobbi gydgyuldsa €s a tobbi gyermek egészségének megdrzése érdekében nem
megengedett.

Amennyiben a sziil0 tobbszori felszélitdsra sem viszi orvoshoz betegség esetén gyermekét, az
a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért koteles a fOigazgaté a gyermekjoléti szolgalatot
értesitent.

Az O6vodapedagégusoknak é€s kisgyermeknevelOknek nem szabad otthonrél behozott
gyogyszert beadniuk a gyermeknek a nap folyamdan. Kivétel ez aldl az allergia, bizonyos
kronikus betegségek, amikor az azonnali gyogyszeradas elengedhetetlen (pl. krupp, asztma),
valamint az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermekek specidlis elldtdsa, illetve az 6vodaban
jelentkezd magas gyermeki 1az csillapitasa.

Az o6vodapedagdgus/kisgyermekneveld feladata baleset vagy napkézben megbetegedd
gyermek esetén, hogy a gyermeket haladéktalanul elldssa. A baleset sulyossagatdl fiiggden,
illetve eszméletvesztés, lazgores esetén gondoskodni kell az orvosi ellatasrol (mentd, orvos
kihivéasa, a gyermek elszallitdsa orvoshoz), és a sziild értesitésrol. Minden, az intézményben
tortént sériilésrol feljegyzést készit az erre kijelolt felelds személy, tovabba a baleset

sulyossagatol fiiggden a Koznevelés Informéciés Rendszerében rogzitjiik a baleseteket.
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Egyebekben a Szervezeti és miikodési szabdlyzatban foglaltak szerint kell eljarni.

Ha az 6vodapedagdgus/kisgyermekneveld megitélése szerint a gyermek beteg (pl. 1dz, hdnyas,
hasmenés, hasgorcs, er0s kohogés tiinetei esetén) gondoskodunk elkiilonitésérdl, és a lehetd
legrovidebb idon beliil értesitjiik a gyermek sziileit. A sziild koteles mielobb megérkezni
gyermekéért, és 6t orvoshoz vinni. Ezutan a sziil6 gondoskodik az orvos felkeresésérol.

A sziild koteles bejelenteni az 6vodapedagdgusnak/kisgyermeknevelonek azokat, a gyermek
egészségi dllapotdval kapcsolatos informdacidkat, amelyek adott esetben azonnali beavatkozast
igényelhetnek (pl. epilepszia, asztma, krupp, allergia, vérzékenység, cukorbetegség, stb.). Az
ehhez sziikséges gyogyszereket és a tennivalokkal kapcsolatos leirdst koteles biztositani a
gyermek részére a teljes intézményi elldtds idOtartamdban. Az intézménynek at kell adni
legaldbb egy olyan személy telefonszamadt, aki az adott probléma esetében a leghamarabb a
helyszinre érkezik a gyermekért.

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott id6szakban nem latogathatja az évodat.
Betegség esetén minden esetben csak orvosi igazoldssal johet djra a gyermek.

Az intézmény mindennapos mikodésében kiemelt figyelmet forditunk a teljes kori
egészségfejlesztéssel Osszefiiggd feladatokra, amelyek kiillonosen:

* az egészséges tdplilkozds - az egészséges életmdd, a testdpolds, a tisztalkodds, az
étkezés, kiillonosen a magas cukortartalmu ételek €s italok, a magas s6- és telitettzsir-
tartalmu ételek fogyasztdsdnak csokkentése, a zoldségek és gyiimolcsok, illetve
tejtermékek fogyasztasdnak Osztonzése, a fogmosas, a réteges 61tozkddés, a pihenés, a
betegségmegeldzés és az egészségmegOrzés szokdsainak alakitdsa,

* amindennapos, frissitd mozgés, szabad mozgas lehetdsége,

* atesti és lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fiiggdségek megeldzése,

* aszenvedélybetegségekhez vezetd szerek fogyasztisanak megeldzése,

* abdantalmazds megeldzése,

* abaleset-megeldzés és elsdsegélynyujtas,

* aszemélyi higiéné.

Az egészséges életmddra vonatkozo szabalyok betartdsa az intézményben mindenki szaméra

kotelezo.

7. A gyermek mulasztasanak igazolasara vonatkozo eldirasok
Ha a gyermek az 6vodai nevelésbdl tdvol marad, mulasztdsat igazolnia kell. A mulasztast

igazoltnak tekintjiik, ha
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OVODA

a sziilo elézetesen személyesen, elektronikusan vagy telefonon bejelentette a
hidnyz4st;

a sziil6 az 6t napot meghaladé hidnyzasrol eldzetesen irasbeli kérelmet nydjtott be az
intézmény fdigazgatdja felé, és a tdvolmaraddsra irasban engedélyt kapott;

junius 1-jét6l augusztus 31-ig igazoltnak tekintjiik a tdvolmaradast, ha a sziil6 a nyéari
igényfelmérés sordn alairdsaval jelzi, hogy nem kéri az 6vodai/bolcsddei ellatast;

a gyermek beteg volt, €s azt orvosi igazoldssal igazolja:

elfogadottnak tekintjiik a nem hiteles elektronikus formaban kidllitott orvosi igazolast,
melyet kinyomtatva kell dtadni a gyermek Ovodapedagégusanak. Kétség esetén a
nevelési-oktatdsi intézmény felhivja a sziilot a hiteles igazolds bemutataséra.

a gyermek hatdsdgi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

BOLCSODE

a sziilo elozetesen személyesen, elektronikusan vagy telefonon bejelentette a
hidnyzast;

a gyermek beteg volt, €s azt orvosi igazoldssal igazolja:

elfogadottnak tekintjiik a nem hiteles elektronikus formaban kiéllitott orvosi igazolast,
melyet kinyomtatva kell atadni a gyermek kisgyermekneveldjének. Kétség esetén a
nevelési-oktatdsi intézmény felhivja a sziil6t a hiteles igazolds bemutatdsira. a
gyermek hat6sagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott

kotelezettségének eleget tenni.

7.1. A betegségek igazolasanak formaja és hatarideje:

OVODA
Tavolmaradas oka Igazolas formaja Igazolas hatarideje
Betegség Orvosi igazolés Betegség utdn a visszatérés

elsO napjan az OGvoddba
érkezéskor az
6vodapedagdgusnak kell
atadni.  (orvosi  igazolds

hidnydban a gyermek nem
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vehetO be az évodaba, mivel
egészségi dallapota jogszeri
igazoldassal nem

alatamasztott.)

Viratlan vagy hivatalos

esemény

Hatésagi igazolas/sziil6i

igazolds irdsban

A hianyzast kovetd elso
napon Ovodaba érkezéskor

az 6vodapedagogusnak kell

atadni.
Csalddi program Az ovoda elézetes | LegkésObb a  hidnyzds
tdjékoztatisa irdsban- | megkezdését megel6zden 3
,Kikéréd”-vel-  megjeldlve | nappal kell az &vodanak
tdvolmaradas idétartamat. eljuttatni.
Egy hetet meghalad6 Az 6voda ,Kikér6” cimii | Legkésdbb a  tervezett
hidnyzas formanyomtatvanyanak tdvolmaradds megkezdését

kitoltése, az  foigazgaté | megeldzéen 3 nappal kell

engedélyezése. benyujtani az

Ovodaigazgatonak.

A sziil6 koteles minden esetben a hidnyzds okat ismertetni telefonon, interneten vagy
személyesen. Fert6z6 betegség (baranyhimld, kotohartya-gyulladds, tetvesség, covid,
influenza...) esetén a sziilonek bejelentési kotelezettsége van.

Amig a sziil6 az igazolast at nem adta az 6vodapedagdgusnak, addig a gyermek a k6zosségbe
nem vehetd be. Az orvosi igazoldsnak tartalmaznia kell a tdvollét pontos iddtartamat [EMMI
rend. 51. § (1) bekezdés].

Amennyiben a gyermek tdvolmaraddsat a sziild nem igazolja, a mulasztds igazolatlan.
Teenddk igazolatlan mulasztas esetén:

» Ot napndl tobbet mulaszt igazolatlanul a gyermek, az 6voda igazgatja értesiti a
gyermek tényleges tartézkoddsi helye szerint illetékes csaldd- és gyermekjoléti
kozpontot, csalddbdl kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgdlatot. Az
értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgélat az dvoda bevondsaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztis okdnak feltdrdsdra figyelemmel

meghatdrozza a gyermeket veszélyeztetd €és az igazolatlan hidnyzdast kivalté helyzet
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megsziintetésével, a gyermek dvoddba jardsaval, tovabba a gyermek érdekeit szolgdld
feladatokat.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és
az igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda
igazgatdja a mulasztasrol tdjékoztatja az altalanos szabdlysértési hatésagot. (11 nap
igazolatlan mulasztds esetén szabalysértési birsagot allapitanak meg).

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a hisz nevelési napot, a féigazgatod
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartézkoddsi helye szerint illetékes
gydmhatdsdgot, a csaldd- és gyermekjoléti kozpontot, csalddbdl kiemelt gyermek
esetén a gyermekvédelmi szakszolgédlatot.[EMMI rendelet 51. § (4) bekezdés] Az
igazolatlan hidnyzdsok megel6zése érdekében a fdigazgatd nyilvantartja a kotelezd

Ovodai nevelésbdl tdvolmaradas kockazatinak kitett gyermekeket.

BOLCSODE

A kozosségbe jogszabdly szerint is szabdlyozott orvosi igazoldssal johet djra bolcsodébe.

15/1998. NM. 38 § (1) Nem gondozhat6 bolcsddei elldtdst nyudjté intézményben,

szolgdltatondl a fert6z6 beteg gyermek mindaddig, amig a hédzi gyermekorvos vagy a

haziorvos nem igazolja, hogy ez az dllapot mar nem all fenn.

Jarvdanyhelyzetben protokoll:

A gyermekorvosok online rendelése és a személyes kontaktok elkeriilése miatt, betegség utani

egészséges dllapot igazolasat 152/2020 (IV.27.) rendeletben leirtakhoz hasonldan a jarvany

alatt ugyanugy sziildi nyilatkozathoz kell kétni.

Igazolt Covid-19 fertozés esetén

Az NNK érvényes eljarasrendje betartandd.

Tavolmaradas oka Igazolas formaja Igazolas hatarideje

Betegség Orvosi igazolés Betegség utdn a visszatérés

elsé napjan az bolcsédébe
érkezéskor az
kisgyermeknevelonek  kell
atadni.  (orvosi  igazolas
hidnydban a gyermek nem

vehetd6 be a bolcsddébe,
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mivel egészségi dllapota
jogszerli igazoldssal nem

alatamasztott.)

A sziil6 koteles minden esetben a hidnyzds okat ismertetni telefonon, interneten vagy
személyesen. Fert6z6 betegség (baranyhimld, kotohartya-gyulladds, tetvesség, covid,
influenza...) esetén a sziilonek bejelentési kotelezettsége van.

Amig a sziil® az igazolast 4t nem adta a kisgyermeknevelOnek, addig a gyermek a kozosségbe
nem vehetd be. Az orvosi igazoldsnak tartalmaznia kell a tdvollét pontos iddtartamat [EMMI

rend. 51. § (1) bekezdés].

8. Ov6-védé intézkedések intézményiinkben

A balesetveszélyt magdban hordoz6 eszkozok haszndlatira vonatkozd szokdsok, szabdlyok
leirdsa

Belsd tér:

* Az ¢épiilet folyosdin kulturdlt kozlekedésre neveljik a gyermekeket. Ezt kérjik a
sziloktol is.

e A gyermek a csoportszobat csak az Ovodapedagdgus/kisgyermekneveld/dajka
engedélyével hagyhatja el, még abban az esetben is, ha a sziild vagy hozzatartozé
megérkezett a gyermekért.

* Az 6vodapedagbégusok/kisgyermeknevelok a csoportban dolgozé felnéttekkel és a
gyermekcsoporttal a nevelési év  kezdetén megbeszéli, hogy az egyes
jatszoteriileteken  (csoportszobai, udvari, tornatermi stb.) mi az elvart
magatartdsforma, mik a kozosen kialakitott szokdsok, szabélyok. Ezeket a szokdsokat
a gyermekeknek a sajat és a tobbi gyermek testi épségének és nyugalmanak
érdekében kell betartaniuk.

* A csoportszobdkban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek
megteremtése érdekében az asztalok kozott nem szabad futkdrozni, kergetdzni.

* A tevékenységekhez sziikséges eszkozoket a gyermekeknek rendeltetésszertien kell
haszndlni. Kiilonosen fontos a vizudlis eszkdzokkel kapcsolatos szokdsok betartdsa
(pl. oll6, ceruzdk, ragaszto, stb.).

Kiilso tér:
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* A gyermekek nagymozgasos jatéka (labdazas, fogdcska, stb.) nem zavarhatja mas
gyermekcsoportok kialakult, elmélyiilt jatékat.

* A sziil6 az udvari élethez az évszaknak és id6jarasnak megfeleld, a gyermek szabad
mozgasat nem akadéalyozé ruhdzatot kell, hogy biztositson.

* A rajzolds, festés, mintazds, kézi munka tere az erre a célra kijelolt udvari asztal. Az
eszkozoket a gyermekek kizarolag iilve, rendeltetésszertien hasznélhatjak.

* Aszfaltkrétaval csak a kijelolt helyen szabad rajzolni.

* Az tigyességi jatékokat (ugréiskola, ugrokotél, gumiszalag, stb.) a gyermekek a
futétértdl félreesd, az dvodapedagdgus, neveld-oktatdé munkadt segitd dltal kijelolt
helyen jatszhatjak.

* Kerékpérozni, rollerezni az erre kijelolt dtvonalon szabad, betartva a haladési irdnyt
€s a kovetési tdvolsagot 6vodai jarmiivekkel.

* Az otthonrdl hozott jarmiiveket az 6vodaban haszndlni tilos.

* A madaszoka alatt — hasznalat kozben — a masik gyermeknek &thaladni, atfutni nem
szabad.

* A hintét kizar6lag az 6vodapedagdgus vagy az dltala megbizott személy feliigyelete
mellett szabad haszndlni.

* A csuszddk csiszé feliiletén visszafelé haladni nem szabad. A kovetkezd gyermek
akkor kezdheti meg a csuszast, ha az eldtte 1évd mér lecsiszott

e Motorozni, triciklizni, rollerezni csak a teraszon szabad. Az otthonrdl hozott
jarmuveket a bolcsédében haszndlni tilos.

* Abdlcsodei csuszdas maszoka alatt — hasznélat kdzben — tilos jdtszani.

* A kertészkedéskor haszndlhaté eszkozoket (kapa, gereblye, seprii, locsold...) a
gyermekek csak felndtt feliigyelete mellett haszndlhatjak.

Az 6v6-védo intézkedéseket, a gyermekek egészségének és testi épségének védelmére
vonatkozé eldirdsokat, a tevékenységekkel egyiitt jard veszélyforrasokat, a tilos és az
elvarhaté magatartasformat az elsd, 6vodéaban t6ltott naptdl kezdve folyamatosan ismertetjiik.
Az intézmény udvara nem kozteriilet, nem jatszotér, ezért kiilsd haszndlok nem vehetik
igénybe a jatékeszkozoket és az udvart. Gyermekeink is a sziild megérkezéséig hasznélhatjdk
a jatékokat. Az 6vodaba kerékparral érkezd gyermekek a kerékparjukat csak tolhatjadk az

ovoda teriiletén, amig az arra kijelolt tarol6 helységben el nem helyezik azt.
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9. A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje

A gyermekek az intézménybe érkezésekor a sziilld6 vagy hozzatartozO minden esetben
személyesen adja 4t a kisgyermeknevelonek/6vodapedagdégusnak vagy a csoportszobdban
tartozkodo pedagdgiai asszisztensnek/dajka, egyébként, ha a gyermek valamilyen oknél fogva
nem megy be a csoportszobaba, az 6vodapedagdgus/ kisgyermekneveld nem tud a gyermek
megérkezésérdl, igy feleldsséget sem vallalhat érte.

Kérjiik a sziiloket, hogy 8.00 6rdig érkezzenek meg gyermekiikkel annak érdekében, hogy a
gyermek a tizérai elotti szabad jatéktevékenységbe is be tudjon kapcsolddni. Ezzel is tudjuk
biztositani a sziil6tél valé elvalds zokkenOmentességét. Ezek a rendelkezések azt a célt
szolgdljak, hogy az 6vodai tevékenységek zavardsa nélkiil érkezhessenek meg a gyermekek
[EMMI rendelet 3. § (7) bekezdés].

A sziilld megérkezésekor a gyermek addig nem tdvozhat a csoportbdl, mig az
ovodapedagbdgus/kisgyermekneveld vagy a pedagdgiai asszisztens nem észlelte a gyermek
tdvozasi szandékat. A gyermek — atvételét kovetden a sziilovel — a lehet6 legrovidebb 1d6 alatt
hagyja el az intézmény teriiletét, €s a gyermeket a sziild nem hagyhatja feliigyelet nélkiil. A
sziilok minden nevelési év elején nyilatkozatot toltenek ki azoknak a személyeknek a
megnevezésével, akik elvihetik a gyermeket az 6vodabdol. Amennyiben olyan személy jon a
gyermekért, aki nincs megnevezve e nyilatkozaton, abban az esetben a sziil6 reggel irdsban
vagy napkozben telefonon jelezheti ezt az illetd adatainak megadasdval. Az illetd személy
koteles igazolni magat a gyermek atvétele elott.

Ha a zérds idopontjdig nem jon senki a gyermekért, a sziilot telefonon értesitjiik, és a sziild
koteles mielobb megérkezni gyermekéért. Amennyiben ez tobb alkalommal el6fordul, a

gyermek veszélyeztetése miatt jelziink a gyermekjoléti szolgalatnak.

10. A gyermekek otthonrdl behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa

A gyermekek nem hozhatnak be a csoportba jatékot, kivétel ez aldl az alvdshoz haszndlat
»szundi kendd, alvé pajti”.

A csoport 6vodapedagdgusai/kisgyermekneveldi — a gyermekek és a csoport érdekeit szem
elott tartva —korlatozhatjak, feltételhez kothetik, illetve megtilthatjdk az 6vodai élet
gyakorldsdhoz nem sziikséges targyak bevitelét. Az Ovodapedagdgus sajat hatdskorben
donthet err6l. Amennyiben az eldirt szabdlyozdst nem tartja be a sziil6 és a gyermek, a

bekovetkezett karért az intézmény nem felel [Nkt. 25. § (3) bekezdés].
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Az otthonr6l hozott kerékparokat, rollereket a kijelolt helyen kell tarolni, azonban felelosséget
nem véllalunk érte.

Nem szabad az 6vodaban/bolcs6dében ékszert viselni — kivéve a fiilbevalét —, mert ez
balesetveszély forrasat hordozhatja magaban.

A gyermek nem hozhat az 6voddba mobiltelefont és egyéb informatikai eszkozt (pl. laptopot,
okosdrat, tabletet, mobiltelefont, stb.), mivel ezek az eszk6zok nem sziikségesek az dvodai
jatéktevékenységhez.

Az 6vodaba behozott targyakért, jatékokért, ékszerekért felelosséget nem vallalunk.

11. A gyermek ruhazata az é6vodaban

A gyermeknek a sziild biztositja a csoportszobai, illetve udvari valtéruhat, cipét és a
mozgastevékenységhez a ruhdzatot.

Kényelmes, konnyti, praktikus ruhét hordjon a gyermek; az ezzel kapcsolatos javaslatainkrdl a
sziildi értekezleteken tajékoztatjuk a sziiloket.

A ruhdzatot és labbelit jellel kérjiik ellatni, €s a kijelolt helyen elhelyezni, mert ez a gyermek
o6vodai/bolcsddei életét konnyiti meg.

Papucsot €s mamuszt a balesetek elkeriilése érdekében nem szabad hordani.

A gyermeket tisztdn, apoltan kell az intézménybe jaratni. Ha ez nem valésul meg, az
veszélyezteti a gyermek egészséges fejlodését. Erre felhivjuk a sziild figyelmét, s ha nem

torténik valtozds, abban az esetben a gyermekjoléti szolgalatnak kell jelezniink.

12. Adatvédelem

Az intézmény foigazgatdja az Nkt. 41. §-a szerint tovabbithatja az illetékes szerveknek a
gyermekek, illetve a felndttek adatait. Az intézmény dolgozéi nem adhatjak ki a sziiléknek
mds gyermek és felnétt adatait. Ovodaba/bolesédébe 1épéskor a sziildk nyilatkoznak arrdl,
hogy hozzajarulnak azon adataik hasznalatahoz, amelyek az dvodai élettel kapcsolatosak. Az
adatkezelés formdjat és idOtartamat a Szervezeti és milkddési szabdlyzat melléklete
tartalmazza.

Az intézményben a tevékenységek megorokitése érdekében fényképeket, vided felvételeket
készitiink a gyermekekrdl. A sziilok irasbeli engedélye sziikséges ahhoz, hogy a fotok zart
kozosségi  csoportba vagy a Kondorosi Tobbsincs Ovoda és Boleséde honlapjdra

felkeriiljenek, valamint szakmai napokon pedagdgusok szamdara bemutathatok legyenek.

13. A gyermekjogok és kotelességek, a jutalmazas és a fegyelmezés
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13.1. A gyermekek jogainak érvényre juttatasa

s 22

A gyermeki jogok érvényre juttatisdért a pedagdgusok.kisgyermeknevelOk, pedagdgiai

asszisztensek a felelosek a gyermek intézménybe torténd belépésétdl az onnan torténd

tdvozasig, tehat az O6vodai nevelés, bolcsddei gondozds idétartama alatt. Munkdjuk soran

biztositjdk a gyermeki jogok maradéktalan érvényre juttatdsat. Az intézmény tobbi

alkalmazottjatdl, valamint a gyakorlatat intézménylinkben toltd fdiskolai hallgatoktol, egyéb

képzésen résztvevoktdl (pl. dajkaképzot végzok) is elvards a gyermeki jogok érvényre jutdsat

segitd magatartas.
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13.2. A gyermekek jogai

Képességének, érdeklddésének megfeleld nevelésben €s oktatdsban részesiiljon.

Az o6voddban a gyermekeket biztonsdgban ¢&s egészséges kornyezetben
neveljék,oktassdk. Napirendjét életkoranak megfelelden alakitsak ki, életkordnak és
fejlettségének megfelelden biztositsak szdmadra a jat€kidot, levegdztetést, pihendidot,
étkezést, testmozgdst. Biztonsdga érdekében az dGvoddban tartézkoddsa ideje alatt
végig pedagdgus feliigyelete alatt all.

A gyermek emberi méltésaganak és személyiségének tiszteletben tartdsa érdekében
védelmet kell biztositani szdmadra a fizikai és lelki er6szakkal szemben. A gyermek
nem vethetd ald testi és lelki fenyitésnek, kinzdsnak, megaldz6 biintetésnek vagy
bandasmodnak. Ide tartozik az étel tulzott erdltetése, a levegdztetés megvondsa is. A
gyermeket kozvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

Nevelése és oktatdsa az intézmény pedagdgiai programja alapjan torténik, mely szerint
az ismeretek kozlését, ataddsat targyilagosan és tobboldalian kell megvaldsitani.
Biztositani kell a tevékenységekben valo részvételét.

Vallasi, vilagnézeti, kisebbségi  hovatartozdsat tiszteletben kell tartani.
Személyiségjogait, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez val6 jogat az
intézmény tiszteletben tartja.

Csaladdja anyagi helyzetétdl fliggden téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben
részesiiljon.

A tartés gyogykezelés alatt all6 gyermeket (amennyiben a felmentést engedélyezd
szerv az 6vodai foglalkozason valo részvétel aldl felmentette) az 6voda a sziilo részére

tandcsadast, konzultacidt biztosit, tovabba terdpids vagy mads kezelés sziikségessége



esetén tovabb irdnyithat a pedagdgiai szakszolgédlathoz vagy mas szakellatdst biztositd

intézményhez.

13.3. A gyermeki jogok érvényesitésével kapcsolatos eljarasrend
Amennyiben az intézmény barmely foglalkoztatottja azt tapasztalja, hogy a gyermekek jogai
nem jutnak érvényre, vagy barki a gyermeki jogok érvényesiilése ellen tesz:
* koteles munkatarsat felszolitani a helytelen magatartds megsziintetésére, szdmara
segitséget nyujtani a helyes viselkedéshez
* ha az elsé felszolitds utdn sem tapasztalhaté valtozds, koteles a fdéigazgaténak
bejelenteni intézkedés meghozatala céljabol
* a gyakorlaton részt vevOk szamadra szakmai tandcsot adni, megbeszélést tartani
* a gyakorlaton részt vevok esetében tobbszori ismétlodést kovetden a féigazgatonak és
a mentornak sziikséges jelenteni a torténteket, majd a gyakorlaton résztvevOvel
ismertetni és értelmeztetni kell a gyermeki jogokat, valamint a gyermekekkel

kapcsolatos nevelési, gondozasi feladatokat a hidnyossagokat hangsulyozva.

13.4 A gyermekek jogai
A gyermeknek joga:

® hogy intézményiinkben biztonsagban és egészséges kornyezetben nevelddjon.

® hogy személyiségi jogait, igy kiillonosen személyiségének szabad kibontakozasdhoz val6
jogét, cselekvési szabadsigat, csalddi élethez €s maganélethez valé jogiat Svodank

tiszteletben tartsa
® hogy képességeinek, adottsdgainak megfeleld nevelésben és oktatdsban részesiiljon.
® hogy nemzeti, etnikai hovatartozdsanak megfelel nevelésben és oktatdsban vegyen részt.

® hogy adllapotanak, személyes adottsigainak megfeleld, megkiilonboztetett ellatasban,
kiilonleges gondozdasban, rehabilitacids célu ellatdsban részesiiljon, s életkoritdl fiiggetleniil
a pedagdgiai szakszolgélat intézményéhez forduljon segitségért.
® hogy intézményiinkben, csalddja anyagi helyzetétdl fiiggden ingyenes, vagy kedvezményes
étkezésben részesiiljon.
13.5. A gyermekek Kkotelességei
* Az intézmény eszkozeit (jatékok, tevékenységi, fejlesztéeszkozok), berendezéseit,

felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszerlien haszndljdk, arra vigyazniuk kell.
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Eletkoruknak és fejlettségiiknek megfelelden a napirendben és a hézirendben
megfogalmazottak szerint vegyenek részt sajat kornyezetiik és az altaluk hasznalt
jatékok, eszkozok rendben tartdsaban.
Tiszteljék pedagdégusukat, kisgyermekneveldjiiket pedagdgiai asszisztensiiket,
dajkijukat és az intézmény tobbi dolgozdjat. Ennek feltétele, hogy a sziilok is
egyiittmiikodjenek a tiszteletadds képességének kialakitdsaban.
Tartsdk be a csoportban kialakitott szokdsokat, szabdlyokat, melyek a kozoOsségi
nevelés €s a biztonsdgérzet kialakuldsdnak elengedhetetlen feltételei. A durva,
agressziv viselkedés, cstinya beszéd, hangoskodds nem fér 6ssze nevelési elveinkkel.
A gyermek személyiségjoganak, cselekvési szabadsdgdnak gyakorldsa kézben nem
korlatozhat mésokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, és nem veszélyeztetheti
sajat, illetve tdrsai, az intézmény alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem
akaddlyozhatja viselkedésével a tobbiek miivelédéshez, fejlodéshez vald jogat.

Ellenkez6 esetben jelezniink kell az illetékes gyermekjoléti szolgalatnak.

14. A vallasgyakorlassal osszefiiggoé gyermeki jogok és kotelezettségek

A gyermeknek joga van a k6z0sségépités pozitiv hatdsainak megélésére, a lelki

beszélgetésekhez.

Koteles tiszteletben tartani a mésik sziilo, alkalmazott, gyermek valldsszabadsdgat.

15. A gyermeki jutalmazas és a fegyelmez6 intézkedés elvei, formai

A gyermekek értékelése az intézmény szabalyzé dokumentumaiban

megfogalmazott/elfogadott, k6zos alapelvek €s értékelési rendszer alapjan folyik.
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15.1. Az értékelés, jutalmazasanak elvei

a gyermekek optimadlis személyiségfejlodésének érdekében feladatunknak tekintjiik a
folyamatos megerdsitést, a pozitivumok kiemelését, a dicséretet,

targyi jutalomban nem részesitjiik a gyermekeket.

15.2. A fegyelmezo intézkedések elvei

kovetkezetesség,
rendszeresség,
minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell

alkalmazni.



A fegyelmez6 intézkedések formai

keriiljiik a biintetést, de a sz€élsdséges viselkedést nem engedjiik meg a csoportban,
amennyiben az a tobbi gyermek biztonsdgérzetét vagy testi épségét veszélyezteti,
tobbszori hataratlépés alkalmaval més jatéktevékenységet ajanlunk fel, vagy egy idoére
kivonjuk a gyermeket a jatékbdl,
ha a viselkedés olyannyira sz€lsdséges, hogy a tobbi gyermeket veszélyezteti, abban
az esetben az alabbi médszereket alkalmazzuk:

v' szébeli figyelmeztetés, hatédrozott tiltas,

v ,gondolkoddszékre” iiltetés az 6vodapedagdgus kozelébe, azzal az utasitdssal,

hogy gondolja végig tettét, majd megbeszélés,

v' bizonyos jatéktél meghatdrozott idére valg eltiltas,

<\

bizonyos jatszétarssal valo jatéktol meghatarozott idOre tavoltartas,

v asziil§ jelenlétében torténd elbeszélgetés.

16. Sziil6k az 6vodaban

16.1. A sziil6 joga és kotelessége

Kotelessége, hogy
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gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi €s erkolcsi fejlddéséhez sziikséges
feltételekrdl, és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovdabba megadjon
ehhez minden tdle elvarhat6 segitséget, egyiittmiikodve az intézménnyel, figyelemmel
kisérje gyermeke fejlodését [Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pont]

biztositsa gyermeke Ovodai nevelésben valé részvételét. Amennyiben a sziild a
gyermeket mdsik 6voddba kivéanja 4tiratni, akkor az 1j 6voda igazoldsat meg kell
kérni.

a nevelési-oktatdsi intézménnyel Ovodai jogviszonyban allo, fokozott kockdzatd
allergias betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igényld egészségi
allapotardl és a megteendd siirgdsségi intézkedésekrdl a beiratkozdssal egyidejlileg,
vagy a diagndzis ismertté vilasat kovetden haladéktalanul tdjékoztassa a nevelési-
oktatasiintézményt, tovabba koteles gondoskodni arrdl, hogy az életmentd gyogyszert
a gyermek szamara mindig biztositsa

tiszteletben tartsa az 6voda igazgatdinak, pedagdgusainak, alkalmazottainak emberi
méltosagat €s jogait, és tiszteletet tantsitson irantuk. [Nkt. 72. § (1) bekezdés c) pont]

A pedagoégus, valamint az 6 munk4jat segité alkalmazottak a neveldi-oktatéi munka,



illetve a gyermekekkel Osszefiiggd tevékenysége sordn biintetéjogi védelem
szempontjabol kozfeladatot ellaté személyeknek szamitanak.

az 6voda értékeit, eszkozeit, targyait megovja, €s gyermekét is erre nevelje (pl. az
0ltozokben, folyosokon elhelyezett kiallitdsi targyak, konyvek, eszkozok)
amennyiben az intézménnyel jogviszonyban all6 barmely gyermek, annak torvényes
képviseldje vagy alkalmazott vonatkozasdban az intézménnyel fennall6 jogviszonyéra
tekintettel barmilyen személyes adat birtokdba jut jogosulatlanul, azt azonnal tordlje,
tekintettel arra, hogy az adatkezelésre (pl. 6rzésére, tovabbitdsara, felhaszndlasra stb.)

nem jogosult.

Kérjiik a sziiloket, hogy amennyiben az eldzetesen egyeztetett egyéni beszélgetés

idépontjdban nem tudnak megjelenni, err6l minél elobb tdjékoztassdk a pedagdgusokat,

kisgyermekneveldket.

A sziil6 joga, hogy
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megismerje a nevelési-oktatdsi intézmény pedagdgiai programjat, szervezeti és
miikodési szabdlyzatat, hazirendjét, és tdjékoztatast kapjon az abban foglaltakrdl. A
hazirend egy példanydt a beiratkozaskor a sziilonek at kell adni [EMMI rendelet 82. §
(4) bekezdés], és az elso sziiloi értekezleten roviden ismertetni is Kell

sajit gyermeke fejléddésérol, magaviseletérdl rendszeresen részletes és érdemi
tdjékoztatast, a gyermek neveléséhez tanidcsokat, segitséget kapjon [Nkt. 72. § (5)
bekezdés b) pont]

gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgdlat intézményét. A
sziilo kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsaddson, tovabba
biztositsa gyermekének a pszicholégusi vizsgdlaton és a fejlesztd foglalkozdsokon
val6 részvételét, ha a gyermekkel foglalkoz6 pedagdgusok, kisgyermekneveldk erre
javaslatot tesznek

kezdeményezze sziiléi szervezet (Ovoda), Erdekképviseleti Foérum (bolcséde)
l1étrehozasat, s abban tevékenyen kozremiikodjon [Nkt. 72. § (5) bekezdés c¢) pont]
irasbeli javaslatat a nevelési-oktatdsi intézmény foigazgatdja, a megvizsgilja, és arra a
megkereséstdl szamitott tizenot napon beliil, legkésébb a tizenétodik napot kdvetd
elso tilésen érdemi valaszt kapjon [Nkt. 72. § (5) bekezdés d) pont]

az intézmény fdigazgatdja vagy a pedagdgus hozzdjaruldsaval részt vegyen a

foglalkozasokon [Nkt. 72. § (5) bekezdés e) pont]



* személyesen vagy képviseld ttjan — jogszabdlyban meghatdrozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érintd dontések meghozataldban [Nkt. 72. § (5) bekezdés f) pont].
* az oktatasi jogok biztosahoz forduljon [Nkt. 72. § (5) bekezdés g) pont].

17. Kapcsolattartas, az egyiittmiikodés lehetoségei a nevelokkel
A sziil6knek lehetdségiik van ra — és igényeljiik is —, hogy az 6voddban, bolcsédében folyd
pedagdgiai munka kialakitdsaban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel
segitsék el6 a kozos gondolkozdst. Sziikség van bizalomra, tiszteletre, igazi, valds
egyiittmiikodésre, nyitottsdgra €s Oszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét
esetén mindenképpen keressék fel az 6vodapedagdgust, kisgyermekneveldt, ha ez sikertelen,
az 6voda féigazgatdjat, €s veliik kozosen probaljadk megoldani a konkrét helyzetet.
Az egyiittmiikodés formai:

e sziil6i munkak6zosség

* sziilGi értekezletek

* csalddsegité forumok

* munka- vagy jatékdélutanok, k6zos rendezvények

e csaladi nap

* egyéni beszélgetések (féigazgatdi, 6vodapedagdgusi, gydgypedagdgusi)

* az 6vodapedagdgussal, kisgyermekneveldvel valé rovid, esetenkénti megbeszélések

e kozos kirandulésok.
Azokon a rendezvényeken, ahol sziilok is részt vehetnek, a sziilok a csoport irdnyitdsat nem
vehetik at, mivel a tevékenységek szervezése és vezetése a pedagdégusok feladata. Sziildi
értekezleteken tajékoztatjuk a sziiloket nevelési terveinkrdl, programjainkrol és az
aktualitasokrdl. Az értekezleteken gyermek nem vehet részt egyrészt a témdk jellege miatt,
masrészt azért, mert a gyermeket ez a tevékenység nem koti le, és jatékdval zavarja az
értekezlet nyugalmat.
Kérjiik a sziiloket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se magédnjellegli beszélgetésekre az
Ovodapedagbdgust, pedagdgiai asszisztenst , kisgyermeknevelot a gyermekekkel vald
foglalatossdga kozben hosszabb idére ne vonjak el a csoporttdl, mert az eldidézheti a baleset
kialakuldsat, és zavarhatja a nevelés folyamatit. A gyermekiikkel kapcsolatban informaéciot,
tdjékoztatast csak a gyermek sajat Ovodapedagdgusaitdl, pedagdgiai asszisztenseitdl,
kisgyermeknevel6itél vagy az intézmény fOigazgatdjatél kérjenek. Lehetdsége van a

sziiloknek eldre egyeztett iddpontban konzultdlni a pedagdgusokkal, kisgyermekneveldkkel.
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18. Panaszkezelés

A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére irdnyul, és
elintézése nem tartozik mas — igy kiillonosen birdsagi, kozigazgatdsi — eljaras hatdlya ald. A
panasz javaslatot is tartalmazhat.

Célunk, hogy az intézményben torténd folyamatok sordn felmeriilé problémadkat, vitdkat a
legkordbbi iddpontban, a legmegfeleldbb szinten — egyénileg, csoportszinten, intézményi
szinten — megoldjuk.

Az intézménybe jar6 gyermekek sziileit, valamint az ott dolgozdkat panasztételi jog illeti
meg.

Panaszos iigyek esetén az a torekvésiink, hogy azokat az érintettek egymadssal kozvetleniil
tisztdzzdk, amennyiben ez nem tud megvaldsulni, az igazgatosag segitségét vegyék igénybe.
Panaszt tenni olyan ligyekben lehet, amelyekkel kapcsolatban az intézmény koteles, illetve
jogosult intézkedésre. Amennyiben a sziild nem ért egyet a hozott intézkedéssel, jogdban all

panaszdval a fenntart6hoz fordulni személyesen, vagy a jegyzo @kondoros.hu email-cimen.

18.1. A panasz kozlésének formai
* személyesen az érintett félnek
e amennyiben a felek nem tudnak megegyezni, a panasztevo a féigazgatéhoz fordulhat,
ebben az esetben annak a félnek is jelen kell lennie, akire a panaszt teszik;
e {rasban a féigazgato felé
* elektronikusan az 6voda e-mail cimén.
A panaszok kezelése — a panasz targyatol fiiggben — az 6vodapedagégus, pedagdgiai
asszisztens, kisgyermekneveld, bolcsdde szakmai vezetdje vagy a foigazgaté hatdskorébe
tartozik.
A panasz jogossdgat, okdval kapcsolatos koriilményeket az intézmény foigazgatdja koteles
megvizsgdlni, és a féigazgatd az ligy tudomdsara jutdsatdl kezdve a lehet6 legrovidebb idon
beliil koteles egyeztetni a panasztevével.
18.2. Panaszkezelés sziil6 esetében
* A panaszos problémdjaval az &vodapedagégushoz, pedagdgiai asszisztenshez,
kisgyermeknevel6ohoz fordul.
* Az 6vodapedagdgus, pedagdgiai asszisztens, kisgyermekneveld megvizsgilja a panasz

jogossagat, amennyiben az nem jogos, akkor tisztizza az iigyet a panaszossal.
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* Jogos panasz esetén az 6vodapedagdgus, pedagdgiai asszisztens, kisgyermekneveld
egyeztet az érintettekkel. Ha ez eredményes, akkor a probléma megnyugtatéan
lez4rul.

* Abban az esetben, ha az 6vodapedagdgus, pedagdgiai asszisztens, kisgyermekneveld
nem tudja megoldani a problémat, kozvetiti a panaszt azonnal a bolcsdde szakmai
vezetdje, féigazgato felé.

* Az féigazgatd, bolcsdde szakmai vezetdje a lehetd legrovidebb idon beliil egyeztet a
panaszossal.

* Az egyeztetést, megdllapoddst a panaszos és az érintettek széban vagy irdsban
rogzitik, és elfogadjdk az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.

* Amennyiben a probléma megoldasdhoz tiirelmi id6 sziikséges, egy honap iddtartam
utdn az érintettek kozosen értékelik a bevalast.

* Ha a probléma ezek utdn is fenndll, a panaszos képviseldje jelenti a panaszt a
fenntart6 felé.

* Az 6voda fdigazgatdja a fenntartdé bevondsaval megvizsgédlja a panaszt, kozos
javaslatot tesznek a probléma kezelésére.

18.3. A megoldas lehetséges formai

kozvetlen megegyezés az €rintettekkel, kompromisszumra torekvés

* medidciés folyamat elinditdsa.
A panaszkezelési eljards sordn az adatvédelmi eldirdsokat be kell tartani, ezért az internetes
forumokon (k6zosségi csoportok, Messenger stb.) a panasztétel és a panaszkezelés sem az
6voda dolgozdi, sem a sziil0k részére nem megengedett.
Amennyiben valakinek az intézmény szervezeti €és mukodési szabdlyzatiban foglalt
intézményi alapelveket sértd viselkedés jut a tudomasara, fiiggetleniil att6l, hogy annak 6 az
elszenveddje vagy sem, koteles azt jelezni az intézmény igazgatdja felé.
Ha a probléma megolddsa nem vezet eredményre, akkor a panaszos vagy az intézmény
igazgatéja jelenti a panaszt a fenntartd felé. A fenntarté olyan {iigyekkel foglalkozik,
melyekben az intézmény mar dontést hozott, &m azzal az érintettek egyike nem elégedett,
vagy ennek ellenére a panasz tovabbra is fennall.
19. Pedagogiai munka az 6vodaban
Az O6vodai életet, a tevékenységeket oly moddon szervezziik meg, hogy a szakmai

kovetelményekben — az Ovodai nevelés orszdgos alapprogramjdban és évodank pedagégiai
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programjaban — megfogalmazott szinvonalon eleget tudjunk tenni a gyermekek nevelésével,
ellatasdval és gondozdsdval Osszefiiggd feladatainknak.

Az Ovoda nyitvatartidsa alatt O6vodapedagégus és pedagdgiai asszisztens foglalkozik a
gyermekekkel. A fejlodésiikkel, napi torténésekkel kapcsolatos informdaciot kizardlag
ovodapedagdgusok adhatnak ki, illetve pedagégiai asszisztensek az évodapedagdégusokkal

tortént egyeztetés utdn.

20. Egyéb szabalyozasok

20.1. Az intézmény biztonsagat garantal6 szabalyok
Az intézmény bejdratdn €s kapujan 1évO biztonsagi zdrakat az 6vodds gyermekek nem
hasznalhatjdk még felndtt kiséretében sem, és a felndtteket arra kérjilk, hogy ne is tanitsdk
meg, és ne engedjék meg a hasznalatat.
Az 6voda €s bolcsdde irant érdeklddok foigazgatdi engedéllyel, a csoport életét nem zavarva
tartézkodhatnak az épiiletben, illetve az udvaron.
Az intézményben kizarolag olyan kiirds helyezheto el féigazgatoi engedéllyel (aldirdsdval és
lebélyegezve), amely a gyermekek, illetve a csalddok érdekeit pozitiv mdédon szolgdlja, illetve
az intézmény profiljaval, tevékenységével, mukodésével kapcsolatos. Elhelyezését az
intézmény altal kijelolt felelds végzi.

20.2. Specialis foglalkozasok, vizsgalatok az 6vodaban
A gyermekek sziirdvizsgédlatokon vesznek részt, melyek a sziilok irdsos engedélye alapjan
torténhetnek. Logopédus, fejleszté pedagégus, gydgypedagdgus foglalkozhat a segitségre
szorul6 gyermekkel. Ezek a fejlesztések tobbnyire a csoportszoban kiviil zajlanak, de a
gyermek kozosségben torténd megfigyelésére is lehetdséget biztositunk.
Az egészségiigyl szuirOvizsgalatok a jogszabdlyi eldirdsoknak megfelelden torténnek (pl.
védonoi szlirés, fogorvosi vizsgdlat stb.)
A gyermekek 6vodan kiviili tevékenységeken is részt vesznek, melyhez a sziildk irdsos
engedélyét kérjik. (pl. kirdndulds stb.) Ezekrdl az alkalmakrdl a sziilket a sziil6i

értekezleteken tdjékoztatjuk.

21. A gyermekek allapotanak, adottsaganak megfeleld, megkiilonboztetett ellatasa

Az Ovodaban a gyermekek fejlodését a torvényi eldirdsoknak megfeleléen folyamatosan
nyomon kovetjiik, az értelmi, lelki, szocidlis és testi fejlddés eredményét a fejlédést nyomon
kovetd dokumenticiéban rogzitjik. [20/2012. (VIII. 31. EMMI rendelet 63. § (1)-(4)

bekezdései]
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A megfigyeléseket, fejlodési mutatokat, eredményeket a pedagégusok:
» sziikség szerint, de évente legaldbb egyszer megosztja a sziilovel
* a sziilé szdmara otthon is elvégezhetd feladatot, tandcsot, szakmai segitséget ad a
fejlesztéshez indokolt esetben kezdeményezi a pedagdgiai szakszolgélatndl torténd
vizsgalatot, fejlesztést
* a pedagogiai szakszolgalat szakvéleménye alapjan fejlesztésben részesiil a gyermek;
amennyiben a fejlesztés a szakszolgdlat épiiletében valésul meg, abban az esetben a

sziild biztositja a gyermek eljuttatdsat a fejlesztésre.

22. Az 6voda épiiletének hasznositasa, a belépés és benntartézkodas eloirasai

Az intézmény teriiletén csak a fdigazgaté tudtival és engedélyével tartézkodhat olyan
személy, aki nem 4ll az 6voddval, bolcsddével jogviszonyban. Az intézménybe torténd
belépés ¢€s benntartézkodds eldirdsait az Ovoda Szervezeti és miikodési szabdlyzata
tartalmazza.

A tdlalokonyhdaba csak az intézmény alkalmazottai és az ételszallitok 1éphetnek be.

A sziil6k gyermekiikre a csoportok 61t6zdjében vagy a folyoson varakozhatnak. Amennyiben
a gyermekcsoport a jatszéudvaron tartézkodik, abban az esetben a sziild bejohet az 6voda
udvardra is.

A gyermek atvétele utdn a sziild koteles a lehetd legrovidebb idOn belill tdvozni az
intézménybdl annak érdekében, hogy az dvodapedagdgus, pedagdgiai asszisztens szdmdra
atlathat6 maradjon a gyermekcsoport.

A sziilok az intézmény épiiletét, udvarat csak a féigazgatd engedélyével hasznalhatjak.

Az intézmény mellékhelyiségeit hasznal6 személy koteles a tisztasag és a rend megdOrzésére.
Az intézmény teriiletén és annak 5 méteres korzetében tilos a szeszes ital fogyasztasa.
Torvényi el6irds, hogy az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy parthoz
kotédo szervezet nem miikodhet, ilyen jellegli tevékenység nem folytathatd. [Nkt. 24. § (3)
bekezdés]

23. A dohanyzas szabalyai

A torvényi eldirasok értelmében az dvoda teljes teriiletén tilos a dohanyzas [a nemdohdnyzdk
védelmérodl és a dohdnytermékek fogyasztisanak, forgalmazasdnak egyes szabdlyair6l szold
1999. évi XLIL torvény 2. § (4) bekezdés].

24. Vagyonvédelmi és kartéritési felelosség

Az intézmény helyiségeit, eszkozeit, felszerelési targyait a vagyonvédelem és a sajat testi

épség megbrzése érdekében mindenki csak az eldirdsoknak megfelelden haszndlhatja. Az
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intézmény helyiségeit, berendezési targyait, eszkozeit mindenki koteles megdvni. A
gyermekekkel az 6voda munkavallaléi — els6sorban az 6vodapedagdégusok, pedagdgiai
asszisztensek — koteles ismertetni az alapvetd balesetvédelmi szabdlyokat, viselkedési
elvardsokat.
Rongdlds, kdaresemény vagy veszélyes helyzet, koriilmény tapasztaldsa esetén az észleld
koteles azonnal jelezni az Ovodapedagdgus, kisgyermekneveldé vagy az foigazgatd felé.
Szédndékos kdrokozas esetén a sziilo koteles a gyermeke dltal okozott kart megtériteni. A
kartérités mértékét a fenntartd pénziigyi ligyintézdje allapitja meg.
25. Ervényességi rendelkezések
A Hazirend a fenntart6 jovdhagyasaval valik hatalyossa. Modositdsanak lehetséges okai:

* torvényi valtozas

» fenntart6i elvaras

* anevelOtestiilet tobbségének véleménye alapjan.
A Hazirendet mddositds esetén az foigazgatd a dontést kovetd 15 napon beliil a fenntarto felé
eldterjeszti egyetértés céljabol.
A Hazirendet a sziild a beiratkozas alkalmdval megkapja, de megtaldlhaté az intézmény
igazgat6éi iroddjdban, a folyosdi falidjsagon és elektronikus tton is letolthetd a

www.tobbsincs.hu honlapjardl.

Kondoros, 2024. szeptember 01.

Kalméar-Opauszki Anita

féigazgatd
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Fiiggelékek

1. szamu fiiggelék

Az 6vodai csoportok zart Facebook oldalainak miikodtetésére vonatkozé elveink
Pedagdgiai munkank egyik fontos feladata a partnerekkel torténd jo kapcsolat kialakitdsa.
Legfontosabb partnereink a gyermekek és a sziilok. A gyermek nevelése a sziil6 joga és
kotelessége. Az 6vodai nevelés sordn ezt a csaladi nevelést mi, pedagogusok kiegészitjiik,
ezért is elengedhetetlen az egyiittmiikodés. Ennek nélkiilozhetetlen eleme a folyamatos
kapcsolattartds, kommunikdcié, valamint a rendszeres és kolcsonos tdjékoztatds. A
informdciok kozlésére tobb csatornat is haszndlunk: napi beszélgetés- személyes tdjékoztatas,
falijsdg, sziil6i értekezletek, fogaddorék, telefonos megkeresés, elektronikus levelezés, és a
csoportok zart Facebook oldalai, melyek miikodtetése minden esetben feltételhez kotott.
Ovoddnk fontosnak tartja a gyermeki jogok védelmét, ennek értelmében szeretnénk
maximalisan eleget tenni az ezzel kapcsolatban megfogalmazott elvarasoknak.

Az intézményben szervezett eseményekrdl a gyors, szines, naprakész tdjékoztatds érdekében
az 6vodank honlapjan és a zart Facebook csoportokban fényképeket is kozzé tesziink,
amelyeken és gyermekek csoportjai is szerepelhetnek. Az évodankba jaré gyermekek sziilei/
gondviseldi irdsban nyilatkoznak arrél, hogy gyermekiikrél fénykép jelenhet meg az
intézmény honlapjan.

Azt azonban nem szabad figyelmen kiviil hagyni, hogy a kozosségi oldalak az emberi
kapcsolatokra gyakorolt pozitiv hatdsai mellett szdmos veszélyt is rejtenek az egyének
személyiségi jogainak megsértése tekintetében. Eldfordul, hogy a regisztralt felhaszndlok
szabadabban, meggondolatlanul fogalmaznak, igy az emberi méltésigot, a becsiiletet és a jo
hirnevet sérthetik meg a kozosségi média oldalain.

Ahhoz, hogy ne torténjen jogsértés, be kell tartani az alabbi kikotéseket:

A zart Facebook csoportok mitkodésének szabalyai:

- A csoportok csak zart csoportként mitkodhetnek, a gyermekek személyiségi jogainak
védelmében. Kizardlag a tagok lathatjdk a csoporttagok listajat és bejegyzéseiket.
Nagyon fontos, hogy az oldalon kozzétett fotdkat idegenek é&s illetéktelenek ne
lathassak, ne tolthessék le, és ne hasznalhassak fel!

- A Facebook csoportokban mindig az aktudlisan az adott 6vodai csoportba jard
gyermekek sziilei lehetnek tagok. a tagsag kizar6lag meghivas utjan lehetséges, az uj
tagokat az admin’ hivja meg.

- Vegyes csoportok esetében az 6vodabol elballagott gyermekek sziilei az 4j nevelési év

kezdetén torlésre keriilnek a csoportokbdl.
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Az oldalakon elsésorban az ¢6vodapedagégusok osztjdk meg az éppen aktudlis
tudnivaldkat, pedagédgiai tartalmu cikkeket, programdétleteket, kreativ otleteket. A
csoportokban torténd rendkiviili eseményekrol, egyes tevékenységekrdl, iinnepekrol,
programokrdl fotdk is keriilhetnek feltoltésre.

A véleménynyilvanitds joga csak feleldsséggel gyakorolhaté, igy tilos a
becsiiletsértésre alkalmas, indokolatlanul banto, esetleg lealdz6 véleménynyilvanitas!
Problémds dolgok, egyéni sérelmek megvitatdsanak nincs helye ezeken az oldalakon!
A j6 hirnév megsértése, valdtlan tény dallitdsa, valds tény hamis szinben torténd
feltiintetése nem megengedett!

A bejegyzések faji, vallasi vagy politikai ellentéteket nem szithatnak!

A kozzétett tartalmak nem lehetnek sértdek, becsmérlok vagy megaldzoak!

A rosszul megvalasztott szavak, iizenetek szintén sérthetik az emberi méltésagot, a

jogsértd magatartds pedig torvény szerinti kovetkezményekkel jarhat
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